Universidad Interamericana de Puerto Rico
Recinto de Bayamoén

Departamento de Administracién de Empresas

Tel. 279-1912, Exts. 2123, 2122

BACHILLERATO EN ARTES EN ADMINISTRACION DE SISTEMAS DE OFICINA
(Para estudiantes admitidos o readmitidos desde agosto de 2007.)

CODIGO 249
Requisitos de Educacion General 47 créditos
Requisitos de Concentracion 61 créditos
Requisitos Relacionados 7 créditos
Electivas Libres __3créditos
Total de Créditos Requeridos 118 créditos Revisado: Abril 2008-R
PRIMER ANO
Primer Semestre Segundo Semestre
Codigo Descripcion Créditos Requisitos Aprobado Codigo Descripcion Créditos Requisitos | Aprobado
'GEEN Inglés | 3 GEEN Inglés 11 3
’GESP 1101 Literatura y Comunicacién: Narrativa y 3 GESP 1102 Literatura y Comunicacién: Poesiay 3
Ensayo Ensayo
GEIC 1000 Manejo de la Informacion y Uso de la 2 GEMA 1000 Razonamiento Cuantitativo 3
Computadora OMSY 1102 Destrezas de Procesamiento de 4 OMSY 1101
GEHS 2010 Proceso Histérico de Puerto Rico 3 Informacién 1
OMSY 1101 Destrezas de Proc. de Inf. | 4 GECF 1010 La Fe Cristiana 3
Total 15 Total 16
SEGUNDO ANO
Primer Semestre Segundo Semestre
Codigo Descripcion Créditos Requisitos Aprobados Codigo Descripcion Créditos Requisitos | Aprobado
GEEN Inglés 111 3 GEPE 2020 Estudios Humanisticos o 3
GESP 2203 Vision del Mundo a través de la 3 GEPE 3010 Apreciacion del Arte o
Literatura GEPE 3020 Apreciacion de la Musica
OMSY 2000 Produccién de Documentos 4 GEHS 2020 Vision Global de la Economia 3
Comerciales OMSY 1102
OMSY 2040 Aplicaciones de la Hoja Electrénica 3 OMSY 1101 0 OMSY 1010 Escritura Abreviada en Espafiol 3 GESP 1102
en la Oficina OMSY 1000 OMSY 2230 Principios de Informacién en Oficinas 3 OMSY
OMSY 2060 Administracion de Documentos y Bases 4 Legales 2000
de Datos OMSY 1101 OMSY 2240 Principios de Informacion en Oficinas 3 OMSY
Total 17 Médicas 1102
Total 15

ISe requieren tres (3) cursos de inglés consecutivos. Los estudiantes quedaran ubicados en los cursos
segun su puntuacioén en el examen de inglés del CEEB o equivalente.
2Se requieren tres (3) cursos de espafiol consecutivos. Los estudiantes quedaran ubicados en los cursos
segln su puntuacion en el examen de espafiol del CEEB o equivalente.

Este secuencial no sustituye el catalogo del afio de ingreso o reingreso.




Secuencial BA en Adm. de Sistemas de Oficina
Revisado: octubre 2007

CURSOS SUGERIDOS:

OMSY 1000
OMSY 1020
OMSY 3060
OMSY 3070

Destrezas de Manejo del Teclado 3crs.
Escritura Abreviada en Inglés 4.crs.
Transcripcion en la Computadora 4crs.
Destrezas y Estrategias en el

Mercado Laboral 3crs

TERCER ANO
Primer Semestre Segundo Semestre
Codigo Descripcion Créditos Requisitos Aprobado Codigo Descripcion Créditos Requisitos | Aprobado
ACCT 1161 Introduccién a la Contabilidad 4 GEHP 3000 Bienestar y Calidad de Vida 3
Financiera OMSY 3040 Taller de Comunicacion Comercial en 3 GEEN 1102
BADM 1900 Fundamentos de Gerencia 3 Inglés 0 su
OMSY 3030 Taller de Comunicacién Comercial en 3 GESP 1102 0 su equivalente y
Espafiol equivalente y _ GEIC 1000
GEIC 1000 GEPE 4040 Dimensiones Eticas de Asuntos 3
Contemporaneos
OMSY 3020 El Recurso Humano en el Ambiente 3 OMSY 3050 Disefo de Arte en la Oficina 3 OMSY 2000
Organizacional OMSY 3080 Administracion de Sistemas de 3 OMSY 1102
GEHS 3020 Sociedad Global o 3 Oficina
GEHS 3030 Formacioén Humana en la Sociedad o Total 15
GEHS 3040 Individuo Sociedad y Cultura o
GEHS 4030 Civilizacion Occidental Contemporénea
Total 16
CUARTO ANO
Primer Semestre Segundo Semestre
Cddigo Descripcion Créditos Requisitos Aprobado Cddigo Descripcion Créditos Requisitos Aprobado
GEST 2020 Ciencias, Tecnologia y Ambiente o 3 OMSY 3500 Comunicacién Com. Interactiva en 3 GEEN 1103
GEST 2030 El Ser Humano y el Ambiente Fisico Inglés Osu
OMSY 4010 Integracion de Programas de 3 OMSY 2000, equivalente y
Aplicacion Adm. Oficina 2040, 2060 y OMSY 3040
3050 OMSY 4500 Telecomunicaciones en la Oficina 3 OMSY 2000
OMSY 3000 Facturacion de Servicios Médicos 3 OMSY 4970 | Seminario Integrador 3 OMSY 3080
. Electiva Libre 3 y OMSY
4010
Total 12 OMSY 4910 Préctica Profesional 3 A_DSO
niveles 1000
al 3000 y
ADSO 4010
Total 12
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